iPortalDoc
Gestao Documental e de Processos

A ligar as pessoas aos seus Documentos,

Processos e Comunicacoes

Inserir documentos, associa-los entre si ou a emails,
encaminhar um ou varios documentos em simultaneo,
com e sem agao pendente, liga-los em diferentes
pastas ou consultar documentos associados, s&o
apenas algumas das funcionalidades do iPortalDoc.

Com o iPortalDoc assegura a eficiéncia dos processos
da sua empresa ao mesmo tempo que responsabiliza
os intervenientes. O sistema notifica os utilizadores das
acoes que tém pendentes e permite-lhes consultar,

a qualguer momento, 0 estado em que se encontra
determinado processo.

Processos e sub-processos

Processos disponiveis de base no iPortalDoc, para gestao dos processos empresariais.

QUALIDADE
Processos Manuais
Auditorias
Avaliacao Satisfacao de
EMAILS Clientes e Colaboradores
Emails Internos Formagao
Emails Recebidos Normas
Emails Enviados Ocorréncias

Reclamagdes
MEUS DOCS

Apresentacoes

COMERCIAL
Propostas
Orcamentos
Tabelas de Pregos
Encomendas Clientes

RECURSOS
HUMANOS
Comunicacdes
de Auséncia
Contratos
Despesas

TECNICO
Relatérios

ADMINISTRACAO

Atas Férias
Comunicados

JURIDICO
Contratos
Legislagcao

MARKETING
Apresentacdes
Eventos
Imagens

ADMINISTRATIVO
Cartas Saida
Correspondéncia Recebida
Compras
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Modulos

Adicione mdédulos complementares ao iPortalDoc, que respondam as necessidades da sua empresa.

Newsletters Contratos

Balc3o Unico

. Reuni6es
Online

Vantagens de implementar o iPortalDoc

- Repositdrio Unico e centralizado — toda a informacéao
esta concentrada num unico repositério e acessivel a
todos em simultaneo.

- Reduzir a circulagéo do papel, o tempo de circulacao
de documentos, gerir o correio eletronico, facilitando o
acesso a toda a informacéo.

- Rentabilizagdo do espaco fisico e digital.

- Melhoria da comunicacéao, gestao da informacgéo e
processos, de forma rapida, facil e eficiente.

- Facilidades de pesquisa e uma maior eficiéncia

dos recursos humanos existentes, aumentando a
produtividade nas diferentes areas de negocio.

- Manuseamento e articulagdo entre varios processos de
toda a informagéo existente na organizagéo.

- Maior seguranca e confidencialidade no acesso a
informacao. Evitar extravios e perdas de tempo.

- Normaliza¢ao de processos.
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iPortalDoc Light

OCR

O iPortalDoc dispdem de funcionalidades

de arquivo digital, gestdo do ciclo de vida
dos documentos e workflows, permitindo

a desmaterializacéo e automatizagéo dos
processos de negoécio, facilitando o processo
de tomada de deciséo.

O iPortalDoc, assegura a eficiéncia dos
processos da sua empresa, a0 mesmo tempo
que responsabiliza os intervenientes. O sistema
notifica os utilizadores das a¢des que tém
pendentes e permite-lhes consultar, a qualquer
momento, o estado em que se encontra

determinado processo. Além disso, permite

manter e consultar as versées anteriores
dos documentos facilitando a pesquisa de
informagéo.
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www.ipbrick.com
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