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ii) Existéncia de controlos de integridade, impedindo a
sua alteragdo, destrui¢do ou inutilizagdo;

ii7) Abrangéncia dos dados que sejam necessarios a
completa e exaustiva reconstitui¢do e verificagdo da fun-
damentacdo de todas as operagdes fiscalmente relevantes;

b) A sua acessibilidade e legibilidade pela AT da infor-
macao, através da disponibilidade de:

i) Fungdes ou programas para acesso controlado aos
dados, independentemente dos sistemas informaticos e
respetivas versdes em uso no momento do processamento;

i) Fungdes ou programas permitindo a exportagdo de
cOpias exatas para suportes ou equipamentos correntes
no mercado;

iii) Documentagdo, apresentada sob forma legivel, que
permita a sua interpretagao.

4 — A obrigacdo de conservagdo referidanosn.*1e2 ¢
extensiva a documentacao relativa a analise, programacao
e execucdo dos tratamentos informaticos, e as copias de
seguranca dos dados de suporte aos programas de faturagéo
e contabilidade.

Artigo 20.°
Formato e localizagdo do arquivo

1 — Os sujeitos passivos com sede, estabelecimento
estavel ou domicilio em territorio nacional sdo obriga-
dos a manter as faturas emitidas e recebidas, os livros,
registos e demais documentos referidos no artigo ante-
rior, abrangendo igualmente as operagdes realizadas no
estrangeiro:

a) Quando se apresentem em formato papel, em estabe-
lecimento ou instalac¢do situado em territorio nacional,

b) Quando se apresentem em suporte eletronico, in-
cluindo o arquivamento das copias de seguranga da infor-
macao processada, em qualquer Estado membro.

2 — Os sujeitos passivos referidos no nimero ante-
rior que pretendam proceder ao arquivamento das faturas
e outros documentos fiscalmente relevantes, emitidos e
recebidos por via eletronica, fora do territorio da Unido
Europeia devem solicitar autorizagdo prévia a AT.

3 — Quanto aos sujeitos passivos sem sede ou domicilio
em territorio nacional, mas que ai disponham de estabele-
cimento estavel, a centralizagdo do arquivo abrange apenas
as operagoes que lhe sejam imputadas, devendo, no caso de
existir mais do que um estabelecimento estavel, abranger
as operagdes imputaveis a todos.

4 — Os sujeitos passivos que ndo disponham de sede,
estabelecimento estdvel ou domicilio em territorio nacional
que pretendam manter o arquivo das faturas emitidas e
recebidas, dos livros, registos e demais documentos, fora
do territério da Unido Europeia, devem solicitar autoriza-
¢do prévia a AT.

5 — Os sujeitos passivos devem indicar, na declaragéo
de inicio de atividade referida no artigo 31.° do Cddigo do
IVA ou, quando for o caso, na declaragdo a que se refere
o artigo 32.° do mesmo Codigo, o estabelecimento ou
instalacdo em que seja feita a centralizacdo do arquivo
mencionada na alinea @) do n.° 1 e no n.° 3, bem como a
localizacdo do arquivo em suporte eletronico.
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Artigo 21.°
Localizacio do arquivo fora do territério da Unido Europeia

1 — Para obtengao das autorizag¢des previstas nos n.” 2
e 4 do artigo anterior a fim de manter o arquivo ai referido
fora do territorio da Unido Europeia, o sujeito passivo deve
submeter a AT um pedido, por via eletronica, no qual iden-
tifique o pais terceiro onde pretende localizar o arquivo e
se responsabilize pela verificacdo das seguintes condigdes:

a) O sistema informatico de faturacdo e contabilidade
respeite os requisitos enunciados no artigo 11.°;

b) Seja utilizado um programa de faturagdo certificado
nos termos previstos no artigo 4.°%;

¢) Seja assegurado, através de terminais localizados em
territorio nacional, o acesso em linha, o descarregamento
e a utilizagdo dos dados pela AT.

2 — A autorizacdo referida no nimero anterior é con-
cedida quando, cumulativamente, se verifique que:

a) Existe com o pais terceiro um mecanismo de trocas
de informagdo ou coopera¢do administrativa no ambito
da fiscalidade;

b) O sujeito passivo ndo estd em situacdo de incum-
primento das obrigacdes de declaragdo de imposto e de
pagamento relativas ao IVA e IRC ou IRS, consoante o
caso;

¢) O sujeito passivo ndo tenha sido condenado pela
pratica de crimes fiscais.

3 — A AT pode, a todo o momento, cancelar a autori-
zacao referida no nlimero anterior, sempre que se verifi-
que o incumprimento das condi¢des previstas no presente
artigo.

Artigo 22.°
Registo dos documentos arquivados

As faturas e demais documentos fiscalmente relevantes
devem ser guardados de forma sequencial e ininterrupta-
mente e respeitar o plano de arquivo e a individualizacdo
de cada exercicio, abrangendo a integralidade dos docu-

mentos.
P Artigo 23.°

Arquivo eletrénico dos documentos

1 — Os documentos referidos no artigo anterior que se
apresentem em formato papel podem ser digitalizados e
arquivados em formato eletrénico.

2 — As operagdes de digitalizacdo e arquivo eletrénico
devem ser executadas com o rigor técnico necessario a
obtencdo e reproducdo de imagens perfeitas, legiveis e
inteligiveis dos documentos originais, sem perda de reso-
lugdo e informagdo, de forma a garantir a sua consulta e
reprodug@o em papel ou outro suporte eletronico.

3 — Para efeitos do numero anterior, na criagdo do
arquivo devem ser assegurados:

a) A execugdo de controlos que garantam a integridade,
exatiddo e fiabilidade do arquivamento;

b) A execucdo de funcionalidades destinadas a prevenir
a criacdo indevida e a detetar qualquer alteragdo, destruicao
ou deterioracdo dos registos arquivados.

4 — A destruicdo dos originais emitidos ou recebidos
em papel apenas pode ocorrer apds assegurados os con-
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trolos descritos nos numeros anteriores e, quando se trate
de faturas de aquisi¢do de bens ou servigos, apos ter sido
exercido o direito a deducgéo, se for o caso, e efetuado o
registo referido no n.° 4 do artigo 44.° do Codigo do IVA.

5 — Para efeitos fiscais, as reprodugdes integrais em
papel, obtidas a partir dos arquivos em formato eletronico,
tém o valor probatério dos documentos originais.

Artigo 24.°
Desmaterializacio e arquivo na posse de terceiros

1 — As operagdes mencionadas no artigo anterior po-
dem ser asseguradas por terceiro, em nome e por conta
do sujeito passivo.

2 — Nas operacgdes de digitalizagdo e arquivo eletronico
executadas por terceiros, deve ser aposto em todos os re-
gistos dos documentos ou grupo de documentos uma soma
de verificagdo pelo executante do arquivo que certifica o
desenvolvimento exato do processo.

3 — Sem prejuizo do disposto no n.° 4 do artigo anterior,
a destruicdo dos originais emitidos ou recebidos em papel
na posse de terceiros apenas pode ocorrer apds confirmagio
do sujeito passivo.

4 — Cessado o contrato, a entidade contratada deve
assegurar a transferéncia do arquivo para a entidade con-
tratante ou para outra por esta indicada.

Artigo 25.°
Integridade e legibilidade

1 — Durante o prazo obrigatorio de conservagido do
arquivo, os processos de arquivamento devem garantir
que ndo se verifica perda de informagdo nem alteragéo
das imagens nele contidas.

2 — Devem ser efetuados controlos regulares, integrais
ou por amostragem, a legibilidade dos dados arquivados
em formato digital.

3 — Um arquivo em suporte eletronico pode ser migrado
para um novo suporte, desde que assegurados os pressu-
postos elencados nos niimeros anteriores, sempre que:

a) O suporte original se torne tecnologicamente obso-
lescente; ou

b) Exista risco de que a legibilidade dos dados possa
ser comprometida.

Artigo 26.°
Plano de arquivo

1 — Sem prejuizo de outros modelos de plano de ar-
quivo implementados pelo sujeito passivo, os quais tém
sempre que cumprir o disposto nas alineas a) e b) don.° 3,
o plano de arquivo deve conter um ficheiro com a lista dos
documentos fiscalmente relevantes ai registados.

2 — Para cumprimento do niimero anterior, os sujeitos
passivos que possuam ou devam possuir sistemas infor-
maticos de faturacdo ou contabilidade podem gerar um
ficheiro com o mesmo formato e estrutura de dados e seguir
as regras definidas para o preenchimento do ficheiro a que
se refere a Portaria n.° 321-A/2007, de 26 de margo.

3 — O plano de arquivo considera-se como corretamente
implementado quando cumpra os requisitos seguintes:

a) Os ficheiros de imagens devem ser denominados ou
organizados sequencialmente por forma a permitir pro-
curar a imagem de um documento através da sua identi-
ficacdo;
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b) Para cumprimento da alinea anterior, as imagens
dos documentos emitidos por meios informaticos devem
ser identificadas conforme o que se encontrar preenchido
nos campos «Tipo de documento» ou «Tipo de recibo»
e «Identificag@o tinica do documento» ou «Identificagdo
unica do recibo» do grupo de dados «Documentos co-
merciais» e as imagens dos documentos ndo emitidos por
meios informaticos, bem como dos documentos rececio-
nados, devem ser identificadas de acordo com o respetivo
preenchimento no campo «Chave unica do movimento
contabilistico» do grupo de dados «kMovimentos contabi-
listicos» da estrutura de dados do ficheiro a que se refere
a Portaria n.° 321-A/2007, de 26 de margo;

¢) Quando as imagens dos documentos relativos ao
mesmo periodo de arquivo ndo sejam todas registadas
no mesmo suporte, o ficheiro mencionado no n.° 1 pode
constar apenas do ultimo suporte utilizado;

d) O suporte utilizado deve identificar o sujeito pas-
sivo através do seu nome, firma ou denominagdo social
e numero de identificacdo fiscal e, no caso de ocorrer a
necessidade da utilizagdo de multiplos suportes, o respetivo
numero de suporte e nimero total de suportes utilizados.

Artigo 27.°
Conservacio do arquivo e copias de seguranca

1 — Os sujeitos passivos sdo obrigados a possuir copias
de seguranga dos suportes eletronicos.

2 — Os originais e as copias de seguranca devem ser
armazenados em locais distintos e em condic¢des de conser-
vagdo e seguranga necessarias a garantir a impossibilidade
de perda dos arquivos.

SECCAO II

Arquivamento de documentos emitidos por via eletrénica

Artigo 28.°
Conservagio das faturas eletrénicas

1 — As faturas e demais documentos fiscalmente re-
levantes emitidos e recebidos por via eletronica devem
ser conservados, sem alteragdes, por ordem cronoldgica
de emissdo e rececdo, exclusivamente em formato ele-
tronico.

2 — O processamento automatico efetuado pelos sis-
temas informaticos de faturagdo por via eletronica deve
incluir o registo de dados relativos aos documentos men-
cionados no numero anterior, de forma a garantir uma
transferéncia exata e completa dos dados para os suportes
de arquivamento.

3 — Para garantia do acesso sem restri¢des por parte da
AT as faturas e demais documentos fiscalmente relevantes
emitidos e recebidos por via eletronica, a documentagio
respeitante a arquitetura, as analises funcional e organica
e exploragdo do sistema informatico, bem como os dis-
positivos de arquivamento, software e algoritmos inte-
grados no sistema de faturag@o eletronica sdo mantidos
acessiveis durante o prazo previsto para a conservacao da
documentagao.

Artigo 29.°
Integridade

As mensagens relativas aos documentos emitidos por
via eletroénica ndo devem conter codigo executavel ou
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macros que possam alterar os registos ou dados contidos
no documento ou ativem funcionalidades com esse fim.

Artigo 30.°
Requisitos do arquivamento das faturas eletronicas

O arquivamento das faturas e demais documentos fis-
calmente relevantes emitidos e recebidos por via eletronica
¢ efetuado de forma a assegurar:

a) A execugdo de controlos que assegurem a integridade,
exatiddo e fiabilidade do arquivamento;

b) A execugdo de funcionalidades destinadas a prevenir
a criacdo indevida e a detetar qualquer alteraggo, destrui¢do
ou deteriorag@o dos registos arquivados;

¢) A recuperagdo dos dados em caso de incidente;

d) A reproducdo de copias legiveis e inteligiveis dos
dados registados.

CAPITULO VI

Fiscalizacio e obrigacdes acessorias

Artigo 31.°
Prerrogativas da inspec¢do tributaria

1 — A AT pode comprovar nas instalagdes dos sujei-
tos passivos, bem como nas instalagdes de outras entida-
des que prestem servigos de contabilidade, faturacdo ou
de rececdo, registo e arquivamento de faturas e outros
documentos fiscalmente relevantes, a conformidade do
sistema utilizado com os requisitos legalmente exigidos,
nos termos estabelecidos no Regime Complementar do
Procedimento de Inspegdo Tributaria e Aduaneira, apro-
vado pelo Decreto-Lei n.® 413/98, de 31 de dezembro, na
sua redacao atual.

2 — Para efeitos do numero anterior, as agdes da AT
podem revestir a seguinte forma:

a) Acesso direto ao sistema informéatico de apoio a fa-
turacdo para consulta dos dados com relevancia fiscal,
utilizando o seu proprio hardware e sofiware, o do sujeito
passivo ou o de entidade terceira;

b) Solicitagdo ao sujeito passivo para que forneca dados
relevantes num suporte digital em formato estandardi-
zado;

¢) Copia dos dados para suportes ou equipamentos cor-
rentes no mercado.

3 — No caso de a explorag@o do sistema informatico
ou o arquivamento se situar fora do territério nacional,
0 sujeito passivo inspecionado é obrigado a facultar o
acesso previsto no nimero anterior a partir do territorio
nacional.

4 — Em qualquer das agdes mencionadas nos nimeros
anteriores, o sujeito passivo apoia a AT no exercicio do
direito de acesso a informagao, designadamente através da
instrucdo sobre os procedimentos a adotar para aceder ao
sistema informatico de apoio a faturagdo ou a contabilidade
e para consultar os dados arquivados.

Artigo 32.°

Direito de acesso das autoridades competentes
dos Estados membros

1 — A AT tem direito de acesso em linha, ao descarre-
gamento e a utilizagdo dos dados constantes das faturas
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e demais documentos fiscalmente relevantes emitidos e
recebidos por via eletronica por:

a) Sujeitos passivos que disponham de sede, estabeleci-
mento estavel ou domicilio em territorio nacional,;

b) Sujeitos passivos que disponham de sede, estabeleci-
mento estavel ou domicilio noutro Estado membro, quando
o IVA seja devido em territorio nacional.

2 — A autoridade competente de outro Estado mem-
bro tem direito de acesso em linha, ao descarregamento
e a utilizagdo dos dados constantes das faturas emitidas
e recebidas por via eletronica por sujeitos passivos que
disponham de sede, estabelecimento estavel ou domicilio
em territorio nacional, relativamente as faturas em que o
IVA seja devido nesse Estado membro.

Artigo 33.°
Acesso a informagao arquivada em suporte eletronico

1 — Os sujeitos passivos devem facultar a AT, no exer-
cicio da agdo de inspe¢ao, copias dos respetivos suportes,
reprodugdo legivel em papel dos documentos arquivados,
bem como permitir a realizacdo de quaisquer tipos de
analises ou pesquisas ao arquivo a que se refere o capitulo
anterior.

2 — Sempre que se mostre necessario, o sujeito passivo
deve disponibilizar os meios para a leitura dos suportes e

das imagens neles contidas.
A

Artigo 34.°
Informacio relativa aos estabelecimentos

1 — Os sujeitos passivos devem comunicar a AT por
via eletronica, no Portal da Finangas:

a) A identificagdo e localizag@o dos estabelecimentos da
empresa em que sdo emitidas faturas e demais documentos
fiscalmente relevantes;

b) A identificagdo dos equipamentos utilizados para
processamento de faturas e outros documentos fiscalmente
relevantes;

¢) O numero de certificado do programa utilizado em
cada equipamento, quando aplicavel;

d) A identificacdo dos distribuidores e dos instalado-
res que comercializaram e/ou instalaram as solucdes de
faturagao.

2 — Sempre que se verifiquem alteragdes de qualquer
dos elementos constantes da comunicac¢éo referida no na-
mero anterior, os sujeitos passivos devem entregar nova co-
municacdo, no Portal das Finangas, previamente a emissdo
de faturas ou demais documentos fiscalmente relevantes.

3 — Aidentifica¢do e localizagdo dos estabelecimentos
comunicada ao abrigo dos niimeros anteriores ndo esta
sujeita a sigilo fiscal, podendo ser disponibilizada publi-
camente pela AT.

Artigo 35.°
Comunicacao das séries documentais em utilizacio

1 — Os sujeitos passivos devem comunicar por via
eletronica a AT, antes da sua utilizagdo, a identificagdo
das séries utilizadas na emissdo de faturas e demais docu-
mentos fiscalmente relevantes por cada estabelecimento e
meio de processamento utilizado.



